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BANDUNG
Nomor  : W10-A/ 2\ 9KP.04.1/V1/2021 Bandung, OgJuni 2021
Sifat . Penting
Lampiran : 1 berkas
Hal . Kenaikan Pangkat Panitera dan Jurusita

Peradilan Agama Periode 1 Oktober 2021

Yth. Ketua Pengadilan Agama
se-Wilayah PTA Jawa Barat

Assalamualaikum Wr. Wb,

Sehubungan dengan Surat Direktur Jenderal Badan Peradilan Agama Nomor:
1752/DJA.2/KP.04.1/6/2021 tanggal 04 Juni 2021 perihal sebagaimana pada pokok surat,
bersama ini kami sampaikan Daftar Kenaikan Pangkat Panitera (Panitera, Panitera Muda,
Panitera Pengganti) dan Jurusita (Jurusita dan Jurusita Pengganti) di Pengadilan Agama
Wilayah PTA Jawa Barat yang direkomendasikan naik pangkat periode 1 Oktober 2021
dengan memperhatikan hal-hal sebagai berikut:

1. Berkas persyaratan meilputi :

a. Asli/salinan sah SK Kenaikan Pangkat terakhir atau SK Penyesuaian Masa Kerja (bila
ada);

b. Asli/salinan sah SK Mutasi Jabatan terakhir;

C. Aslifsalinan sah Surat Pernyataan Pelantikan (SPP) mutasi jabatan terakhir:

d. Asli/salinan sah SK CPNS dan PNS bagi Tenaga Teknis Kepaniteraan Peradilan
Agama yang pertama kali naik pangkat;

e. Asli/salinan sah SKP, Capaian SKP, dan Penilaian Prestasi Kerja Tahun 2019 dan
Tahun 2020;

f.  Asli/Salinan sah Izin Pencantuman Gelar Pendidikan dari Badan Kepegawaian Negara
(bila ada).

2. Kenaikan Pangkat bagi Panitera dan Jurusita yang memiliki ljazah Strata Dua (S2) dapat
diusulkan dalam pangkat minimal Penata Muda golongan ruang lll/a, dan diproses apabila
sekurang-kurangnya telah 1 (satu) tahun dalam jabatan dan pangkat terakhir, yang dihitung
sejak tanggal pelantikan sebelum tanggal 1 Oktober 2021, dengan berkas persyaratan
tambahan selain berkas persyaratan pada angka 1 meliputi:

a. Asli/salinan sah Legalisir ljazah dan Transkrip Nilai (minimal legalisir Direktur Program);

b. Surat Keterangan Akreditasi BAN-PT;

c. Asli Surat Keterangan Kuliah yang ditandatangani Ketua Pengadilan, Jika mulai kuliah
sebelum menjadi CPNS/PNS;

d. Asli/salinan sah Surat Izin Belajar, jika mulai kuliah setelah menjadi CPNS/PNS;



e. Asli Surat Keterangan Kronologis Pendidikan.

3. Bagi Panitera dan Jurusita Peradilan Agama yang ingin mengusulkan Kenaikan Pangkat
Penyesuaian ljazah, diminta melampirkan Surat Tanda Lulus Ujian Kenaikan Pangkat
Penyesuaian ljazah (STLUKPI) dan Uraian Tugas tanda tangan minimal Pejabat Eselon II.

4. Pencantuman Gelar Pendidikan tidak dapat diusulkan bersamaan dengan Kenaikan
Pangkat, dikarenakan Pencantuman Gelar Pendidikan dalam SK Kenaikan Pangkat harus
mendapat Izin Pencantuman Gelar Pendidikan dari Badan Kepegawaian Negara terlebih
dahulu.

Sehubungan hal tersebut diatas, kami minta kepada Ketua Pengadilan Agama agar
memerintahkan kepada pejabat pengelola kepegawaian di Satker masing-masing untuk :
1. Melakukan verifikasi, validasi, dan melengkapi data dan dokumen persyaratan pada angka
1 huruf a sampai huruf f diatas;

2. Memindai berkas persyaratan kenaikan pangkat sebagaimana angka 1 huruf a sampa f
dan angka 2 huruf a sampai e dalam format PDF dengan ukuran maksimal 2 mb;

3. Mengunggah dokumen persyaratan ke Aplikasi SIKEP dan ABS dengan ketentuan:

a. Berkas persyaratan sebagaimana angka 1 huruf a sampai f diunggah ke dalam
masing-masing menu yang telah disediakan;

b. Berkas persyaratan sebagaimana angka 2 huruf a sampai e dijadikan dalam satu file
yang diunggah ke dalam menu “Dokumen ljazah” di Aplikasi SIKEP dan “Dokumen
Pendidikan Formal” di Aplikasi ABS;

paling lambat di update tanggal 14 Juni 2021,

4. Mengirimkan kembali Daftar Usul Kenaikan Pangkat Tenaga Teknis Kepaniteraan Periode
1 Oktober 2021 yang sudah diverifikasi dan divalidasi ke Ketua Pengadilan Tinggi Agama
ke alamat email : surat.ptajawabarat@amail.com paling lambat tanggal 17 Juni 2021.

Demikian untuk dapat dipedomani, atas perhatiannya kami ucapkan terima kasih.
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