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Dasar Hukum ; Kualifikasi Pelaksana :
1. Undang-Undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang Kekuasaan Kehakiman 1. 81 Hukum
2. Undang-Undang Nomor 50 Tahun 2009 tentang Perubahan Kedua atas 2. SLTA/Sederajat
Undang-Undang Nomor 7 Tahun 1989 tentang Peradilan Agama.
3. Herziene Inlandsch Reglement (HIR). PeralalamPerlemmn ;
4. Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung Nomor : 026/KMA/SK/IN2012 :1! ggg{angkat puter / Laptop

tentang Standar Pelayanan Peradilan
5. Peraluran Menter| Keﬂuéngan Nomor 27/PMK 0612016 tentang Pefunjuk
Pelaksanaan Lelang
6. Bukuldan Il tentang Pedoman Pelaksanaan Tugas dan Administrasi

Peradilan

7. Peraturan Sekrelaris Mahkamah Agung RINomor: 002 Tahun 2072 tentang
Pedoman Penyusunan Standar Oprasional Prosedur di lingkungan
Mahkamah Agung dan Badan Peradilan berada dibawahnya

3. Alat Tulis Kantor (ATK)
4. Dokumen Pendukung

. ourat Keputusan Direktur Jendera an Peradilan Agama Nomor
11/03.b/IDJA/SK/OT.01.3/8/ 2018 tentang Pedoman Standar elayanan
Terpadu Satu Pintu Di Lingkungan Peradilan Agama

Pencatatan Dan Pendataan :

Buku Register Induk Perkara Eksekusi
BIKP

SIPP

Keterkaitan

1. SOP Penerimaan Perkara

2. SOP Keuangan Perkara

3. SOP Sita Jaminan

4. SOP Pelaporan Perkara

Peringatan :

Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka kepastian hukum tidak terwujud.




Pelaksana Mutu Baku
i s Panmud| Tim Persyaratan/
F&I;i?;r Kasir | Mejall [Mejalll | JS Gugatan| telaah Panitera| KPA Perlengkapan Waktu Output
2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 14
Menerima - Permohonan
permohonan - Sallnon pukzson 5menit | Permohonan
. - Dok akad/HT
eksekusi  Fidusia
Memeriksa - Berkas perkara
kelengkapan dan (bundel A) Kelengkapan
persyaratan - Berkas 10 menit | berkas
permohonan permohonan permohonan
eksekusi eksekusi
- Berkas perkara
Meneruskan berkas (bundel A) Berkash an
permohonan - Berkas 5 menit pek;':f i
eksekusi permohonan BRSERUS|
eksekusi
Disposisi ;
Menunjuk tim
telaah yang
- Berkas perkara i
Menunjuk/ (bundel A) terdiri :aa:;'am
menugaskan Tim - Berkas Smenit | >0 2K,
telaah permohonan panitera,
eksekusi panmud dan
JS/JSP untuk
melakukan
telaah berkas
Tersedianya :
- Rekomendasi
- Mempelajari dan - Permohonan bahwa eksekusi
membuat telaah eksekus d_apa!
berkas - Berkas peﬁtar_a 120 menit gﬁa.ksanaéln;nrka
permohonan - Penunjukan Tim - Resume
eksekus| telaah - Rincian
kegiatan
- Estimasi biaya
per kegiatan
- Menerima bukti
pembayaran dan
bt nomor Sipsetoran | 15menit | SKuM
- Entri data jumal di
SiPP
Menginput
- Berkas perkara
permohonan : . | Terinputnya data
eksekusi dalam - -e-Register | 10 menit | JerOPUY
Register SIPP
- Berkas -
Meneruskan berkas Permohonan Berkas eksekusi
permohonan eksekusi 15 menit | ¥2ng sudah
eksekusi - Resl dibepvar
pembayaran papa
Menerbitkan - Berkas perkara Disposisi
penelap;n Permohonan | 30 menit pelaksanaan
aanmaning eksekusi aanmaning
Membuat
penunjukan - Penetapan
. | Panitera/PP untuk aanmaning Penunjukan
sidang aanmaning - Konsep 10 Menit | Panitera dan
dan penunjukan penunjukan Jurusita/JSP
JSISP Pgl dan PBT
Melakukan
pemanggilan
aanmaning kepada - Pmetap_an
- | termohon untuk aanmaning Relaas
ditegur dan - lnsuumen 180 menit | panggilan dan
pemohon eksekusi panggilan dan pemberitahuan
untuk menghadiri pemberitahuan
sidang




1 2 10 11 12 13 14 15
- Permohonan
eksekusi
- Penetapan
aanmaning
12. | Melaksanakan - Relaas kepada Sida
sidang aanmaning termohon dan | 30 menit aannrgning
pemberitahuan
kepada
pemohon
eksekusi
Apabilz objek
eksekusi belum
dilakukan sita
jaminan maka
setelzh lewat 8
hari dari tg|
- Permohonan aanmaning tidak
; eksekusi melaksanakan
13. | Membuat berita - Catatan . |- Beritaacara | pulusan,
acara aanmaning r‘ pers]dargan 60 menit aamniﬂg mmkﬁnfﬁep
4 pene! sita
— e eksekusi dan
apabila obyek
dimaksud sudah
disita maka
kegiatan
langsung pada
proses lelang
- Menerbitkan - Permohonan
14, etapan sita eksekusi i
chsetust [ ] |- Konsep 30 menit :;;eut:‘pan sita
- Jika belum di CB penetapan sita
ekekusi
- Persiapan sita dan - Berkas - Surat Tugas
menerbitkan surat permohionan pelaksana
15.| tugas JSNSP, eksekusi penytaen
- penjadwalan - Penetapan sita 30 menit | - Jadwal
peiaksanaan eksekusi peiskanam
penyitaan sita
- Memberitahukan
pelaksanaan sita
kepada pemohon,
termohon eksekusi|
dan pihak terkait
:d:nlaykléaaﬁa::: - Penentuan
membuat berita i
acara penyitaan pelaksanaan
- Menandatangani - Penetapan sita $ha ok
berita acara eksekusi piak yang
(jurusita, saksi- - Surat tugas - Beritaacara | 0erada diluar
16.| saksidan pihak - Relaas 10hari | penyitaan b
terkait), Pemberitahuan Kerja (4500 | - Terdaftamya | nukum limit
- Menyampaikan - Suratpengantar| menit) | penyitaan wakiunya
salinan berita pendaftaran sita minimal 20
acara sita kepada hari keja
oy (9000 menit)
termohon dan - Melakukan
pihak terkait pengukuran
= Menyampaikan Lllang oleh
salinan berita BPN
acara sita kepada
pemohon,
termohon dan
pihak terkait
Melaporkan hasil i
17. : - Berita acara
penyitaan a ; :
ketua mk:dﬂ?adn | peyem 30 menit I;ﬁoyirt:;n
Menerbitkan Y_ | -Pemmoh
18, onan
Ip;e:;a'gapan eksekusi L] ] gekfg'ﬂm 15 menit |Penetapan lelang
penyitaan




1 2 7 10 11 12 13 14 15
- Pm ggnaksiran - Surat
o permohonan
(appraisel) untuk penilaian obyek | 15 hari
16.| mendiieobek - Dokumen obyek | kerja Kon:;p n harga lJ(::aPP[L(:iTat?r
eksekusi - Hasilpenilalan | (6750 | FEaPaN harga) A%
- Menerima hasil obyek mentt) uolk)
penaksiran dari
appraisel
Menerbitkan
20. - Dok hasil Penetapan harga
beap g L—; penilaian 10mentt | ot
- Salinan putusan
- Pen. aanmaning
- BA aanmaning
- Pen. sita eks
- BAsita eks
- Pen. eks lelang
- Pen. harga limit
- Penunjukan
Menyiapkan s
21 dokumen sebagai | _ &rg:ai!surat
S:Uhlaann pe:ﬁmb:angan - Penyataan rek. |450 menit Dokumen lelang
KPKNL pentrtungen/
fc rek.
- Pemyataan
penguasaan
barang
- Data obyek
lelang
- Rincian hutang
Berkas Surat
22. | Membuat surat I I "
L permohonan 15 menit | permohonan
pennohonan lelang lelang lelang
Menerima berkas Surat
2, permohonan Berkas permohonan
eksakugf lelang permohonan 10 menit | lelang yang
untuk diteruskan ke — lelang dilampiri
KPKNL dokumen lelang
- Mengantarkan Juru Ega agar
berkas eksekusi Terkiimnya | membantu
2| ke KPKNL . 28 om0 20 hart | dotumen eang KFYOR. oo
= Menoan - dilampiri dokumen | X612 (9000} dan adanya sf(pp??em'ta"
mnaraﬁ lelang menit) Ee[:etapan waktu SKT
pelelangan s
Pengumuman
pertama dapat
. ditempel dalam
- Mengumumkan T i
waktu pelelangan pengumuman,
it 30 hari pengumuman
25.| Secara madding di Dokumen kedua wajib via
kantor pengadilan Ezn%umuman h?ﬁgdg pengumuman | mess media
dan KPKNL i lelang ke | dan Il | (sesuai
- Mengumumkan menit) penetapan lelang
wakiu pelelangan KPKNL) dan
sebagai
tambzhan
diposting dalam
web pengadilan
Menyampaikan bukti
pengumuman lelang L Bukti
ke KPKNL sebelum umuman ;
% pelaksanaan lelang h 4 @Eg _ Hasil
" | dan memberitahukan 1 L Instrumen 450 menit | pengumuman d
pelaksanaan pemberitahuan lelang dan relaa
pelelangan kepada lelang pemberitahuan
pemohon dan
termohon eksekusi A 4
I~
L



1 2 5 7 8 ] 10 11 12 13 14 15
- Penerima
. : hasil lelang
Menghadiri S ikl
pelelangan diluar wilayah
- Memanggil para - Surat tugas hukum limit
PRER IR - Catatan waktunya
r"engamll h&sﬂ Wlaksaﬂaan minimal 20 hari
lelang lelang kerja (9000
o | N - Rissahlelang |, D180 | Bundelberkas | ™
. ang i 3 - Jikalelang
- Membuat bundel lmtrurirll;: menit) Skaekusi lelang dinyatakan
eksekusi i tidak ada
- Melaporkan hasil ik peminat maka
pelaksanaan penye :ﬂmt
le
Kouapn g
prosesnya
kembali ke
SOF lelang
ulang
Membuat laporan Bundel berkas
28, .. | Laporan
kepada KPTA ,_' ' eksekusi 15 menit sknckusi
29 Menginput data Data hasil Terinputnya
" | pelaksanaan | : pelaksanaan 30 menit | pelaksanaan
eksekusi lelang FJ eksekusi eksekusi lelang
) Menyerahkan bei Berkas perkara Tersimpannya
* | ke bagian hukum eksekusi 10 menit | berkas perkara
untuk diarsipkan eksekusi

Jumlah waktu : 39.840 menit




