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Dasar Hukum Kualifikas] Pelaksana :

1. Undang-Undang Nomor 48 Tahun 2008 tentang Kekuasaan Kehakiman 1. 81 Hukum

2. Undang-Undang Nomor 50 Tahun 2009 tentang Perubahan Kedua atas 2. SLTA/Sederajat
Undarg-Undang Nomor 7 Tahun 1989 tentang Peradilan Agama.

3. Herziene Inlandsch Reglement (HIR). Peralatan/Perengkapan :

4. Surat Keputusan Ketua Mahkemah Agung Nomor : 026/KMA/SK/II2012 | 1. Seperangkat Komputer / Laptop
tentang Standar Pelayanan Peradilan g:lﬂl'tlt?fl Kantor (ATK)

5, Id nP ministrasi - Alat Tulls Rantor
g:gﬁ :agn II' tentang Pedoman Pelaksanaan Tugas dan Administras) 4 Dokumen Penuing

8.  Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung RINomor: 002 Tanun 2072 tentang
Pedoman Penyusunan Standar Oprasional Prosedur di lingkungan
Mahkamah Agung dan_Badan Peradilan yang berada dibawahnya

7. Surat Keputusan Direkiur Jenderal Badan Peradilan Agama Nomor: | Pencalatan Dan Pendataan :

11103 L/DJA/SKIOT.01.3/8/ 2018 tentang Pedoman Standar Pelayanan Buku Register Induk Perkara Eksekusi
Terpadu Satu Pintu Di Lingkungan Peradilan Agama BIKP
SIPP
Keterkaitan

1. SOF Penerimaan Perkara

2. SOP ¥euangan Perkara

3. SOF Sita Jaminan

4, SOP Felaporan Perkara

Peringatarn

Jika SOP ini lidak dilaksanakan maka kepastian hukum tidak terwujud,




Pelaksana Mutu Baku Ket
Plgs ! . Panmud| Tim i Persyaratan/
;‘I:;:{ Kasir | Mejall | Mejalll| JS Gugatan| tslash Panitera| KPA Perlengkapan Waktu QOutput
1 2 3 4 5 8 7 8 9 10 1 12 13 14 15
Menerima - Permohonan )
1. permohionan - Salinan putusan 15 menit | Permchonan
eksekusi
Memeriksa " - Berkas perkara
5 keleugkagpan dan | [é:u;gg! A) —_— L(:rizggkapan
.| persyaratan - Be i
permohcnan permohonan permohonan
eksexusi eksekusi
- Berkas perkara
Berkas
Meneruskan berkas If'—, (bundel A) . | Sarrootinian
3. | permohonan - Berkas 5 menit sl
eksekusi pem:uhonan
eksekusi
Disposisi :
Menunjuk tim
v |- Berkas perkara telaah yang terdiri
Menunjuk/ 1—:] (bundel A) dari satu orang
4. | menugaskan Tim - Berkas 30 menit | hakim, panitera,
telaah permohonan panmud dan
eksekusi JSISP untuk
melakukan telaah
berkas
Tersedianya ;
- Rekomendasi
bahwa eksekusi
- Permohonan dapat
Mempelajari dan h 4 eksekusi dilaksanakan
5 |membuat telaah E:l - Berkas perkara 120 menit | - Resume Berkas
" | berkas permohonan - Penunjukan Tim - Rincian kegiatan
eksekusi telaah - Estimasi biaya
per kegiatan
- Jadwal kegiatan
pelaksanaan
- Menerima bukti
pembayaran dan
6. memberi nomor ] =] Slip setoran 15 menit | SKUM
- Enlri data jurnal di
SIpP
Menginput -
2 permohonan | _ S-egx:'?ispl:{rkam 15 menit Terinputnya _
" | eksekusidalam e- | — data eksekusi
Register SIPP
IAeneruskan berkas E n gzmn::hﬁﬁm | Berkas eksekusi
8. | sermohonan eksekusi 15 menit | yang sudah
ksekusi - Resi dibayar panjamya
“enerbitkan ¥ __ |- Berkas perkara Disposisi
9. | penetapan —|[_ ' - Permohonan | 30 menit | pelaksanaan
aanmaning eksekusi aanmaning
P - Penctagen |
i " Jmpp tuk IJr aanmaning Penunjukan
10, E;'neg ok m:r;uing 1] - Konsep 10 Menit | Panitera dan
an penunjukan penunjukan Jurusita/JSP
3/JSP Pgl dan PBT
Jelakukan
i emangg?!an - Penelapan
“anmaning keﬁada LI aanmaning Relaas
11. tde“rmmh%n ML [il - Instrumen 180 menit | panggilan dan
iz ; panggilan dan pemberitahuan
pemohon eksekusi pemberitahuan
untuk menghadiri
sidang

(I




1 2 7 10 11 12 13 14 15
- Permohonan
eksekusi
- Penetapan
aanmaning
MMelaksanakan - Relaas kepada . | Sidang
2. sidang aanmaning termohon dan 30 merit aanmaning
pemberitahuan
kepada
pemohon
eksekusi
Apabila objek
eksekusi
belum
dilakukan sita
jaminan maka
selelah lewat 8
hari dari tgl
aanmaning
5 :mr;?nan - Beritaacara | tidak
1 | Membuat beria E":l - Calatan PO ol o
acara aanmaning persndarggan penetapan sita membuat
aanmaning ksckiisd konsep
penetapan sita
eksekusi dan
apabilz obyek
dimaksud
sudah disita
maka kegiatan
langsung
eksekusi
- Permohonan
Msnerbitkan eksekusi :
14. | penetapan sita I_:l - Konsep 30 menit ;f::tifan st
eksekusi penetapan sita
ekekusi
- Persiapan sita dan 5
menerbitkan surat - Berkas Sulga':s';ﬁas
{ugas JSIISP, pamohonan bt
- penjadwalan 1 ehsekusi [ HCEREE
15, penj | | .. | 120 menit | - Jadwal
pelaksanaan - Penetapan sita pelaksanaan
penyitaan eksekusl sita
- Koordinasi dengan
pihak bank
- Memberitahukan
pelaksanaan sita
kepada pemohon,
termohon eksekusi
dan pihak terkait Penentuan
- Melaksanakan - Penetapan sita waktu
penyitaan dan eksekusi pelaksanaan
membuat berita - Surat tugas h sita untuk
acara penyitaan LA - Relaas — Be;t?;::m pihak yang
16, |- Menandatangani ] Pemberitahuan | .. caco .‘[’.e n:lmﬂa berada diluar
" | berita acara - Surat 12 (4500} - Terdaftamya wilayah
T . menit) penyitaan ]
(jurusita, saksi- permechonan hukum limit
saksi dan pihak pembiokiran waktunya
terkait). minimal 20
- Menyampaikan hari kerja
salinan berita (9000 menit)
acara sita kepada
pemohon,
termohon dan
pihak terkait
: - Berita acara
Melaporkan hasil v penyitaan Laporan
17. | penyitaan kepada I - Permohonan | 30menit | penyitaan dan
ketua pengadilan pemblokiran pemblokiran
]J - Permohonan
j eksekusi
Menerbitkan _ Ber 2 Penetapan
o penetapan eksekusi E::E:::m 5 meni eksekusi
pemblokiran

(J



1 z 7 ] 9 10 1 12 13 14 15
Persiapan
pelaksanaan
eksekusi
- Mambentuk tim
- Rapat persiapan y n
administrasi _ﬁg:fﬁﬂ:;m
19. |- Persiapan Berkas eksekusi| 180 menit faraxi
administrasi -g?:rit-surat
- Mempersiapkan 5
sarana prasarana pemberitahuan
- IMelakukan
koordinasi dengan
bank
Melaksanakan
eksekusi :
a. Membacakan
penetapan
b. Membuat berita
¢ 3c33$:§;k t:JaS:ig - Penetapgn sita - Berita acara
" dari rekening eksekusi eksekusi
Tereksekusi ke - Surat tugas - Terkirimnya
20, rekening r' - Relaas 450 menit | uang ke
penampung —l Pemberitahuan rekening
Pangadilan Penamgung PA
d. l'ambacakan
berita acara
eksekusi
e. lienandatangani
Lorita acara
exgekusi
- Memberitahukan
kepada pihak
uniuk mengambil
hzsil sksekusl " ;erbagir)fa
: lan terkirim
- Pembagian dan hasil eksekusi | ..
penyerahan hasil Berita Acara kepada P&T Pihak Bank
21, chsekusi kepada : 120 menit d di panggil ke
PAT eksekusi eksakusi sksakys Kantor PA
- Berita Acara - Berita Acara
Fembagian dan ﬁgﬁﬂgﬁ 3
penyerahan hasil
exsekusi kepada
FAT eksekusi
- I'embuat laporan y Terlaporkan
22, hasil eksekuasi ke Berkas eksekusi| 20 menit | pelaksanaan
FTA eksekusi
Menginput data Data hasil Terinputnya
23. | pelaksanaan pelaksanaan 30 menit | pelaksanaan
eks zkusi eksekusi eksekusi
Meryerahkan berkas Berkas perkara Tersimpannya
24. | ke bagian hukum eksekusi 10 menit | berkas perkara
untuk diarsipkan eksekusi

Jumlah waktu : 6.060 menit




