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Hal : Kelengkapan Berkas Mutasi Antar Instansi

Yth. Ketua Pengadilan Agama
Se Wilayah Pengadilan Tinggi Agama Jawa Barat

Assalamualaikum Wr. Wh.

Memperhatikan  surat  Sekretaris Mahkamah Agung Rl  Nomor
1764/SEK/KP.04.5/12/2019, tanggal 26 Desember 2019 perihal sebagaimana tersebut
pada pokok surat, dengan ini kami sampaikan bahwa untuk kelengkapan berkas usulan
mutasi antar Instansi antara lain sebagai berikut :

1. Asli Surat Permohonan mutasi dari yang bersangkuitan;

2. Legalisir SK Pangkat terakhir dan SK Jabatan terakhir;

3. Analisis Jabatan (ANJAB) dan Analisa Beban kerja ( (ABK) dari satuan kerja yang
dituju;

4. Surat keterangan bebas temuan yang dikeluarkan Inspektorat satker asal ( Format
terlampir)

5. Asli Surat Pernyataan Persetujuan (SPP) dari Pejabat Pembina Kepegawaian instansi
asal yang ditujukan kepada Sekretaris Mahkamah Agung R,

6. Surat Pernyataan tidak sedang dalam proses/menjalani Hukuman Disiplin dan/Proses
Peradilan yang dikeluarkan Instansi asal (format terlampir)

7. Surat pernyataan tidak sedang menjalani pendidikan dan atau tugas belajar (Format
terlampir)

8. Legalisir SKP 2 (dua) tahun terakhir

Demikian, untuk dipedomani dan atas perhatiannya kami ucapkan terima kasih.

Wassalam

Tembusan :

"Bl

Java Barat (' sebagai Laporan )



