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Sifat . Penting

Lampiran : 1 ( satu ) Bundel

Hal . Pengiriman Daftar Hadir Bulanan

Secara Elektronik ( e- Laporan)

Yth. Ketua Pengadilan Agama
Se Wilayah Pengadilan Tinggi Agama Jawa Barat

Assalamualaikum Wr. Wb.

Berdasarkan hasil evaluasi pengiriman Laporan Kehadiran Bulanan dan Apel
Pengadilan Agama, selama Tahun 2019, dan Akhir Februari 2020 masih ditemukan
Pengadilan Agama yang belum membuat dan mengirimkan laporan kehadiran bulanan
yang sesuai dengan surat edaran Ketua Pengadilan Tinggi Agama Jawa Barat Nomor :
W10-A/026/HM.01/1/2019, Tanggal 11 Januari 2019.

Selanjutnya kami sampaikan kembali bahwa pengriman Laporan Daftar
Kehadiran dan rekap Apel secara digital e-Laporan yang dikirim melalui e-mail:
surat@pta-bandung.go.id atau analiskepeg@yahoo.com dengan ketentuan pengiriman
laporan bulanan kehadiran Hakim dan Aparatur Sipil Negara sebagai berikut :

1. Laporan Daftar Hadir Bulanan dan Laporan Apel masing masing dibuat dan dikirim

ke Pengadilan Tinggi Agama Jawa Barat dalam bentuk exel, form sebagaimana

tersebut terdiri dari 4 sheet untuk kehadiran bulanan dan 2 Sheet untuk rekap
laporan apel bulanan;

Contoh Form Laporan Kehadiran dan Laporan Apel sebagaimana terlampir;

Dokumen bukti ketidakhadiran pegawai seperti : Keterangan doker, izin tidak masuk

kantor, cuti dsb, sesuai dengan peraturan yang berlaku discan dan dikirim melalui e-

mail bersamaan laporan kehadiran bulanan:

4. Pengiriman Kehadiran dan Apel bulanan dibuat masing-masing dengan surat
pengantar dari satker dalam bentuk Pdf setelah ditandatangani oleh Pimpinan
dikirim melalui e mail dengan alamat sebagaimana tersebut di atas diberlakukan
sejak Bulan Januari 2020 untuk hard copy dibundel untuk arsip Pengadilan Agama;

5. Daftar Kehadiran Bulanan dan Laporan Apel yang dikirim oleh Pengadilan Agama ke
PengadilanTinggi Agama Jawa Barat untuk tahun 2020 s.d. akhir Februari 2020
sebagaimana daftar terlampir.
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Demikian, atas perhatiannya kami ucapkan terima kasih.

Tembusan :
Yth. Ketua Pengadilan Tinggi Agama Jawa Barat (sebagai laporan).



REKAPITULASI E- LAPORAN KEHADIRAN BULANAN DAN APEL
WILAYAH PTA JAWA BARAT TAHUN 2020

LAPORAN BAGIAN BULAN
JAN | FEB
= =
NO SATKER di . E.:' . KET
%%|%|%
- =
1|PA BANDUNG 0[{0f[0]0 0 = Belum
2|PA INDRAMAYU 0 0 1 = Sudah
3|PA MAJALENGKA 0[{0[0]0
4]PA SUMBER 0 | 0 [Laporan dikirim dalam
5|PA CIAMIS 0]0] 0] O |bentuk exel dan Pdf
6|PA TASIKMALAYA 0| 0] O [laporan Manual dijilid
7|PA KARAWANG 0 | 0 |merupakan arsip dokumen
8|PA KOTA CIMAHI di satuan kerja
9|PA SUBANG 0[0] 0] 0 |masing-masing
10[PA SUMEDANG
11{PA GARUT 010
12{PA KUNINGAN 0]0
13|PA PURWAKARTA 0]0
14|PA SUKABUMI 0]0]0]0
15[PA CIANJUR 0j]0]0
16|PA CIBADAK 0j]0]0
17|PA CIREBON
18|PA BOGOR 0
19|PA BEKASI 0
20{PA CIBINONG 0
21|PA CIKARANG 0
22|PA DEPOK 0[{0[0]0
23|PAKOTA TASIKMALAYA | 0 [0 [0 O
24|PA KOTA BANJAR 0 0
25|PA SOREANG 0[0[0]0O
26|PA NGAMPRAH 0(0 0
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